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Steuerberater & Wirtschaftsprifer

Spesenabrechnung

Reisekosten - Verpflegungsmehraufwand - Sonstige Auslagen

Angaben zur Person

Name, Vorname Kostenstelle / Abteilung

Zeitraum von bis Reiseziel / Anlass der Reise

Einzelaufwendungen

Datum Ort / Beleg-Nr. Kategorie Betrag € Beleg

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

Fahrtkosten

O O0Oo0oooOo0Oonono

Fahrtkosten

Kilometergeld & Verpflegungsmehraufwand

Gefahrene km (privater Pkw) Kilometersatz € / km Summe Kilometergeld €

Verpflegung: volle Tage (Anzahl) An-/Abreisetage (Anzahl) Summe Verpflegung €

Gesamtsumme zu erstatten (€)

Bestatigung

Ort, Datum Unterschrift Mitarbeiter/in

Gepruft / freigegeben am Unterschrift Vorgesetzte/r

Dorfmiller Steuerberatung - Steuerberater & Wirtschaftsprifer - Remscheid - www.dorfmueller.de
Bitte Originalbelege chronologisch nummeriert beifligen. Pauschalen und Kilometersatze bitte vor Nutzung auf Aktualitat prifen (jahrliche Anpassung mdglich).
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